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      ނިސޓްްރީ އޮފް އެޑިޔުކޭޝަންމި
 މާލެ، ދިވެހރިއާޖްެ       

 334TF/22/2024/-(IUL)22: ނަންބަރު

 ވަޒީފާގެ ފުރުޞަތު 
 
 

 
 

 މއެިންޓަނަންސް އޮފިސަރ   މަޤާމު:

 01 ބނޭުންވާ އަދަދު:

 ދާއިމީ މަޤާމުގެ ގިންތި:
ވަޒީފާ އަދާކުރަން ޖެހޭ  

 ތަން:
 / މިނިސްޓްރީ އޮފް އެޑިޔުކޝޭަން  ގެ އިދާރާފަންޑު ތޢަުލީމީ

 ރުފިޔާ   5,610/-މަހަކު  މުސާރަ:

 ރުފިޔާ  2,000/-މަހަކު  ސަރވިސް އެލވަަންސް:

 ރުފިޔާ -/25އޮފހީަށް ހާޒިރުވާ ކޮންމެ ދުވަހަކަށް  ރިސްކް އެލވަަންސް:

  ސްޕެޝަލް ޑިއޓުީ
 އެލވަަންސް:

ޓެކްނިކަލް/ސަޕޯޓް ކޯ 
  އެލވަަންސް:

 35މުސާރާއިގެ %މަހަކު 
 ރުފިޔާ ނުވތަަ ކަނޑައެޅިފައިވާ އުސލޫުން ދެވޭނެއެވެ.700/-

 :އެލވަަންސް ފޯނު
 އިތުރުގަޑި:

 ރުފިޔާ  200/-މަހަކު 
 ހަމަޖެހިފައިވާ އުސޫލނުް އިތުރު ގަޑީގެ ފައިސާ ލިބޭނެއެވެ.

މަޤާމުގެ މައގިަނޑު 
މަސްއޫލިއްޔތަުތަކާއި 

 :ވާޖިބުތައް

ފަންޑު   • ފުރިހަމަކުރނަްޖެހޭ ތަޢުލީމީ  މސަައްކަތައްކަށް  ޚިދުމތަްތަކުގެ  ތަކެއްޗާއި  ހޯދޭ  އިދާރާއަށް 
 ލިޔެކިޔނުްތައް  ތައްޔާރުކުރުން. 

 ށް ބނޭުންވާ ސަރވޭތައް ކުރުން.އިމާރތާްތަކުގެ މަރާމާތުގެ މަސައްކަތަ •

އިދރާާއިން މެއިނޓްނެަންސް އޮފިސަރެއްގެ  މި އިޢލުާން ނަންބަރު:22-TF/22/2024/293(IUL) ގެޒެޓްގައި ޝާއިޢު ކުރެވިފައނިުވާތީ    

ޝާއިޢު ކުރަމެވެ.އލަުން މިއިޢލުާން   



 

 

 

މައލުޫމާތު   • ބނޭުންވާ  އިއލުާނުކުރުމަށް  މަސައްކތަަށް  ބީ.އޯ.ކިއު މެއިނޓްނެަނަސް  ކަރުދާހާއި 
 ތައްޔާރުކުރުން.

މެއިނޓްނެަނަސް މަސައްކތަަށް ބޭނުންވާ ކޓޯޝޭަން ހޯދުމާއި މަސައްކަތު އެގްރިމނެްޓް ހެދުމާއި އަދި  •
 މަސައްކަތް ނިންމިކަމުގެ ލިޔނުް ތައްޔާރުކުރުން. 

ލާ އެކަމާ ތަޢުލީމީ ފަންޑުން ބަލަހައޓްާ އިމާރތާްތަކުގެ މެއިނޓްނެަންސް މަސައްކަތް ހުރިތޯބަ •
 ގުޅިގނެް ހޯދނަްޖެހޭ ތަކެތި ވެރިއެއްގެ އިރުޝާދުގެ މތަިން ހދޯުން. 

ހަމަޖައްސާ އޮފހީުން ހފަުތާގެ ރަސްމީ ދުވަސްތަކުގެ އތިުރުން، ހފަުތާގެ ބަންދު ދުވަސްތަކުގައި  •
ހާޒިރުވެ ކުރނަްޖެހޭ އޮފީހަށް ގަޑިއަކަށް ނުވަތަ އެމޖެެންސީ ޙލާަތެއްގައި ވީއނެްމެ އަވހަަށް 

 .ސައްކތަްތައް ކުރުންމަ
ލިފޓްުތަކުގެސެކިއުރިޓީ    ން،ފޮޅާސާފުކުރު • ހެދިފައިވާ   އަދި  ފަރތާްތަކާއެކު  މަސައްކަތްކުރާ 

 . މަސައްކަތްކުރޭތޯ ބލެުންމަސައކަތު ތާވަލް ހޯދައި  އެއްބަސްވނުްތަކުގައި ވާގތޮަށް 
 .ބލެެހެއޓްުން އަދި ފަޔަރ ސިސޓްަމް ފަންޑުގެ ކެމެރާ ސިސޓްަމް •
 .ކުރުން މަސައްކތަްތައް ރަސްމީ އހެެނހިެން ހަވާލުކުރެވޭ ންވެސްއިތުރު މީގެ •

ނުވަތަ   5 މަޤާމުގެ މަސައްކަތާގުޅޭ ދާއިރާއކަުން ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޤައުމީ ސަނދަުތަކުގެ އޮނގިަނޑުގެ ލެވެލް • މަޤާމުގެ ޝަރޠުުތައް:
 ގެ ސނަަދެއް ހާސިލްކށޮްފައި އތޮުން  6

 
 ރނޮގުތައް: މަޤާމުގެ ތަޢުލީމީ  

 ބިލްޑިންގް ކޮންސްޓްރަކްޝަން އެންޑް އާކިޓެކްޗަރ 
 ޕްރކިއުމނެްޓް ލޮޖިސްޓިކް އެންޑް ސަޕްލައި ޗެއިން މނެޭޖމްަނޓްް

 ބިޒްނަސް މނެޭޖމްަނޓްް 
 ބިޒްނަސް އެޑމްިނިސްޓްރޝޭަން

 
 ކޮންސޓްްރަކޝްަން/ޕްރޖޮެކްޓް މނެޭޖމްަނޓްް އިލެކޓްރްިކަލް / :  ޕްރިފަރޑް ޑސިިޕލްިން

 
 ބިޒްނަސް މނެޭޖްމނަްޓް/ބިޒްނަސް އެޑމްިނިސްޓްރޝޭަން/ސިވިލް އިނޖްިނިއަރިން މޤަާމަށް ކޯ ޑިސިޕލްިން:

 
 މަޤާމުގެ މަސައްކަތު ދާއިރާތައް: 

 މެއިނޓްނެަންސް، 
 ކޮންސޓްްރަކޝްަން، 

 ޕްރޮޖެކްޓް މނެޭޖމްަނޓްް، 
 ސިވިލް އނިްޖިނިއަރިން، 

 ކްޓްރިކަލް އެންޑް މެކޭނިކަލް އނިްޖިނިއަރިން، އިލެ
 ބިޒްނަސް މނެޭޖމްަނޓްް އެންޑް އެޑމްިނިސްޓްރޝޭަން، 

 



 ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ލިޔނުްތައް: 
 

ވަނީ  .1 މިއޢިުލނާާއެއްކޮށް  ފޯމް  )އެޕްލިކޝޭަން  ފޯމު  އެޕްލިކޝޭަން  ފުރހިަމަކޮށްފައިވާ 
ފަންޑުގެ ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފޯމް މިނިސޓްްރީ އޮފް އެޑޔިުކޝޭނަްގެ   ތޢަުލީމީއެއްކަރުދާސްކުރެވިފައެވެ. އަދި  

 އިން ޑައނުްލޯޑު ކުރެވޭނެއވެެ.(  www.moe.gov.mv ވެބްސައިޓް 

 މެއިލް އެޑްރެސް ހިމނެޭގޮތށަް(.-ފަރާތުގެ ވނަަވަރު )ގުޅޭނެ ފޯނު ނަންބަރާއި އީވަޒފީާއަށް އެދޭ  .2

( ދެފުށުގެ ލިޔނުްތައް ނުވާވަޒފީާއަށް އެދޭ ފަރތާުގެ ދިވެހި ރައްޔިތެއްކަން އނަްގައިދޭ ކާޑުގެ )މުއްދތަުހަމަ .3
ނަމަ، އެ  ޑު ގެއލްިފައިވާފެނންަ، ލިޔެފައިވާ ލިޔނުްތައް ކިޔަން އެނގޭ ފަދަ ކޮޕީއެއް. ނުވަތަ އައި.ޑީ. ކާ

 ޕާސްޕޯޓް ނުވަތަ ޑްރައވިިނގް ލައިސަންސް.  ، ފަރާތެއްގެ އުފނަްދުވަހުގެ ސޓެްފިކޓެު

ކުރިމތަިލާ  .4 މުވައްޒފަުން  އޮތް  އެއްބަސވްުމެއް  ޚިދުމަތްކުރުމުގެ  ސަރކުާރަށް   / ސަރވސިްއަށް  ސިވިލް 
ވީއްލުމާމެދު އިއުތިރާޒެއންެތްކަމށަް، ވަޒީފާ އަދާކުރާ މޤަާމަށް ހޮވިއްޖެ ނަމަ، އަދާކުރަމުންދާ ވަޒީފާއިން  

 އފޮީހނުް ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން. 

 

 ؛ ލިބިފައިވާ ތަޢުލީމީ ސޓެުފިކެޓުތަކުގެ ކޮޕީ .5

 ތަޢލުީމުދޭ  މަތީ، ޖހަާފައިވާ ތައގްަނޑު ކަނޑައަޅައި ލެވަލް އޮތޯރޓިީއިން ކޮލިފިކޝޭަންސް މޯލްޑިވްސް )ހ(  
؛ ޓްރާންސްކްރޕިްޓުގެ ކޕޮީ ސޓެުފިކޓެުތަކުގެ ކޮޕީއާއި ތޢަުލީމީ ދކޫށޮްފައިވާ މަރުކަޒަކުންބޭރުގެ   ރާއްޖެއިން

ކޮޕީއާއި، ފުރިހަމަކުރިކަމުގެ ކޯސް،  ޙާލަތްތަކުގައި ނެތް ސޓެްފިކޓެު: ނުވަތަ  މޯލްޑވިްސް ލިޔުމުގެ 
 ކޕޮީ ޓްރާންސްކްރިޕޓްްގެ އަދި ކޮޕީ ރިޕޓޯްގެ އެސެސމްަނޓްް ދޫކޮށްފައިވާ އޮތޯރޓިީން ކޮލިފިކޝޭަންސް

ކޮޕީއާއި   )ށ(   ސޓެުފިކޓެުތަކުގެ  ތައުލީމީ  ދޫކށޮްފައިވާ  މަރުކަޒަކުން  ތައުލީމުދޭ  މަތީ  ރާއްޖޭގެ 
 ނުވަތަ ކޯސް ފުރިހަމަކުރިކަމުގެ ލިޔުމުގެ ކޮޕީއާއި ޓްރާންސްކްރޕިޓްްގެ ކޮޕީ.؛ ޓްރާންސްކްރިޕޓްްގެ ކޮޕީ

  މިންގަނޑށަް ފެތޭ ލިޔނުްތަކުގެ ކޮޕީ:  މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާ އނަްގައިދޭ ތިރީގައިވާ  .6

ހިއްސާވާ  ސަރުކރާު  މުއައްސަސާއެއްގައި،  ދައލުަތުގެ  ވަޒީފާއެއްގައި،  ސަރވިސްގެ  ސިވިލް  )ހ(   
އަދާކޮށްފައިވާ ވަޒީފާ، އަދި ވަޒީފާގެ މުއްދަތާއި )އަހރަާއި  ކުނފްުންޏެއްގައި ވަޒީފާ އަދާކޮށފްައިވާ ނަމަ

ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް )އެއް އިދާރާއެއްގެ ތފަާތު މޤަާމުތަކުގައި ވަޒީފާ   މަހާއި ދުވަސް އނެގޭގޮތށަް(،
 އަދާކށޮްފައިވީ ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ބަޔނާްކޮށް އެ އފޮީހަކުން ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން. 

ތެރެއިން   ތަޖުރިބާގެ  ސަރވިސގްެ  ސިވިލް  އިން   /https://myaccount.csc.gov.mv)ށ(   
ފނެްނނަްނެތް ތަޖުރިބާގެ މުއްދތަުތައް ހާމަކޮށްދިމުގެ ގތޮުން އަދާކޮށްފައިވާ ވަޒފީާ، އަދި ވަޒީފާގެ މުއްދތަާއި 

)އެއް މަސްއޫލިއްޔތަުތައް  ވަޒީފާގެ  އނެގޭގތޮަށް(،  ދުވަސް  މަހާއި  ތފަާތު )އަހަރާއި  އިދާރާއެއްގެ   
 މޤަާމުތަކުގައި ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައވިީ ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ބަޔނާްކޮށް އެ އފޮީހަކުން ދޫކޮށްފައިވާ ލޔިުން.

)ނ(   އަމިއްލަ ކުންފުންޏެއް ނުވަތަ އަމިއްލަ އިދާރާއެއްގައި ވަޒީފާ އަދާކޮށްފައިވާ ނަމަ އަދާކޮށްފައިވާ 
ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް ،  ތާއި )އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް އެނގޭގޮތށަް(ވަޒފީާ، ވަޒީފާ އަދާކުރި މުއްދަ

https://myaccount.csc.gov.mv/


)އެއް އިދާރާއެއްގެ ތފަާތު މޤަާމުތަކުގައި ވަޒީފާ އަދާކޮށްފައިވީ ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ބަޔނާްކޮށްފައިވާ 
 ށްފައިވާ ލިޔުން.އަދި މަސައްކަތްކށޮްފައިވާ ތަނުގެ މުވައްޒަފުންގެ އަދަދު ބަޔނާްކޮށް އެ އފޮީހަކުން ދޫކޮ

ބައިނަލްއަޤުވާމީ ނުވަތަ  ޤައުމީ  މަސައްކަތް )ރ(   ޖަމާއަތެއްގައި  ނުވަތަ  ނަމަ ޖަމްއިއްޔާ   ،ކޮށްފައިވާ 
ވަޒީފާގެ   ،އަދާކޮށްފައިވާ ވަޒފީާ، އަދި ވަޒީފާ އަދާކުރި މުއްދަތާއި )އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް އނެގޭގޮތށަް(

ފާތު މޤަާމުތަކުގައި ވަޒީފާ އަދާކޮށްފައިވީ ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން މަސްއޫލިއްޔތަުތައް )އެއް އިދާރާއެއްގެ ތަ
)މި ލިޔުމުގައި އަދާކޮށފްައިވާ މަޤާމަކީ މުސާރަދެވޭ މަޤާމއެްކަން  ބަޔނާްކޮށް އެ ތނަަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ލިޔުން

އެ ބަޔނާްކޮށް  އެކަން  ބަދަލުގައި  ނުވަތަ  އނޮްނނަްވާނެއެވެ.  ބަޔނާްކޮށްފައި  ނނޫްކަން  ތނަަކުން ނުވަތަ   
 ދޫކށޮްފައިވާ ރަސްމީ ލިޔުމެއް ހށުަހަޅނަްވނާެއެވެ.( 

ނުވަތަ  ކުނފްުންޏެއް  އަމިއްލަ  އުވައިލައިފައިވާ  ނުވަތަ  އިދާރާއެއްގައި،  އުވައިލައިފައިވާ  ދޢަުލަތުގެ  )ބ(  
އިދާރާއެއްގައި ނުވަ،  އަމިއްލަ  ޖަމިއްޔާ  ބައނިަލްއަޤްވާމީ  ނުވތަަ  ޤައުމީ  އުވައިލައިފައިވާ  ތަ ނުވަތަ 

އަދާކޮށްފައިވާ ވަޒީފާ އަދި ވަޒީފާގެ މުއްދަތާއި   )އހަަރާއި   ،ޖަމާއަތެއްގައި މަސައްކތަްކޮށްފައިވާ ނަމަ
މަހާއި ދުވަސް އނެގޭގތޮަށް(، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް )އެއް އިދާރާއެއްގެ ތފަާތު މޤަާމުތަކުގައި ވަޒީފާ 

އެ ބަޔނާްކޮށް  ވަކިވަކިން   އފޮީހަކުން ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން ލިބެނންެތް ނަމަ،  އަދާކޮށްފައިވީ ނަމަވެސް( 
 ގައިވާ "ވަޒީފާއަށް އެދފޭަރާތުގެ ރފެަރެންސް ޗެކް ފޯމު".  8ރެކްރޓޫްމނަްޓް އުޞޫލުގެ ޖަދުވަލު 

ވަޒީފާއަށް އނެްމެ ޤާބިލު  
ފަރާތެއް ހޮވުމަށް ބލެޭނެ  

 ކަނތްައްތައް:

  ޕއޮިންޓް ދެވޭ އިނސްއަްތަ 

ހަމވަުން އަސާސީ ޝަރުޠު  30  

 އަސާސީ ޝަރޠުަށްވުރެ އިތުރަށް ލިބިފައިވާ ތޢަުލީމު   5

 ކޯ ނުވަތަ ޕްރިފަރޑް ޑިސިޕލްިނއްާ ގުޅޭ ސަނދަަށް ދެވޭ ޕޮއިނޓްު 5

 އަސާސީ ޝަރޠުަށް ވުރެ އތިުރަށް ލިބިފައިވާ ތަޖުރިބާ 5

 އެސެސްމނަްޓް )އިމްތިޙާނު ނުވަތަ ޕްރެކޓްިކލަް(  20

 އިނޓްަރވިއު 35

 

މޤަާމަށް އެދނެްވީގޮތާއި  
 ސނުްގަޑި: 

  ފަންޑު   ތަޢުލީމީ  މިނިސޓްްރީ އޮފް އެޑިޔުކޝޭަން / ،  މިވަޒީފާއަށް އެދި ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ތކަެތި ހށުަހަޅާނީ •
  ، ކައުނޓްަރަށ9ް)އެދުރުހިޔާ  އިދާރާ  ފަންގި(  މެދުވެރިކޮށް  ނުވަތަ    ވަނަ  އީމެއިލް 

edf@moe.gov.mv .ެއށަް ހުށައެޅުއްވުންއެދެމެވ 
 އެވެ.  13:00ވަނަ ދުވަހުގެ    0242ނޮވެމްބަރ    14  ،ތަކތެި ހށުަހެޅުމުގެ ސނުްގަޑިއަކީ •

 ޝޓޯްލިސްޓުކުރުން: 
 
 
 
 

ތަޢުލީމީ   ތެރެއިން  ފަރތާްތަކުގެ  ހުށަހަޅާ  އެދި  ވަޒީފާއަށް  ބަލައިމި  ތަޖުރިބާއަށް  ވަޒީފާއަށް   ،ފެންވަރާއި 
 ފަރާތެއް ޝޓޯްލިސްޓުކުރެވޭނެއެވެ.  5ކުރިމަތލިާފައިވާ ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިން އެންމެ މތަިން ޕޮއިނޓްު ލިބޭ 

mailto:edf@moe.gov.mv
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އިނޓްަރވިއު )އިމްތިޙާނާއި 
ޕްރެޒެނޓްޭޝަން އނޮްނަ  

އެ ބައި ވެސް ، ނަމަ
އނޮްނާނެ   ހމިެނނުް(

 ތަނާއި، މުއްދަތު: 

ދނެްނވެޭނީ، ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލާ ފަރތާްތަކުގެ ތަޢުލީމާއި މަސައްކަތުގެ   ޕްރެކްޓިކލަްއަށްޓަރވިއު އަދި  އިން
ތަޖުރިބާ އަށް ބަލައި ޝޓޯްލިސްޓް ކުރުމށަްފަހު ހޮވޭ ފަރާތތްަކަށް އެކަންޏެވެ. މި މޤަާމަށް މީހަކު ހޮވުމަށް 

ދުވަސްތެރޭ އަނގްާނއެެވެ. އަދި   5ހަމަވާތާ ރަސްމީ  މުއްދަތު    ގެބޭއްވޭ އނިްޓަވިއު އޮނންާނެ ތަން އިޢލުާނު
އެ މުއްދަތުގައި އިންޓަރވިއުއަށް ހާޟިރުވުމަށް ތައްޔާރުވެގެން ތިބުން  ކުރިމތަިލާ ފަރާތްތަކނުް،  މިމޤަާމަށް 

 އެދެމެވެ.

"ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލީ 
ފަރާތތްަކަށް ޕޮއިނޓްު ލިބުނު  

 A2ގތޮުގެ ޝޓީް )
 ޝޓީު(" އނާްމުކުރުން 

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި "ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލީ ފަރާތތްަކަށް ޕޮއިނޓްު    5އނިްޓަވިއު ބާއްވާތާ ރަސްމީ ބަންދު ނޫން  
މިނިސޓްްރީ އޮފް އެޑިއުކޝޭަންގެ ވެބްސައިޓު   ޝީޓު(" އާންމުކޮށް ފެނންާނެހެން  A2ލިބުނު ގޮތުގެ ޝީޓް ) 

(www.moe.gov.mv(   ިގައި އާންމުކުރެވޭނެއެވެ. ވަޒީފާއަށް  އިދާރާގެ ވެބްސައޓިްއަދި  މި އިދާރާގައި    ގައާއ
ޝީޓު އާންމުކުރާ ދުވހަުން   A2ކުރިމތަިލީ ފަރާތތްަކަށް ޕޮއނިްޓު ދެވިފައިވާ ގޮތާމެދު ޝަކުވާއެއް އތޮްނަމަ  

 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި އެ ޝަކުވާއެއް މި އިދާރާއށަް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ. 3ފެށގިެން ރަސްމީ ބަންދު ނޫން 
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